RACUNOVODSTVO NEPROFITNIH ORGANIZACIJA

Jasna VUK, mag. oec. i ovl. rac. UDK 657.1

Sluzbena putovanja u tuzemstvu kod
neprofitnih organizacija

N eprofitne organizacije mogu na sluzbeni put uputiti svoje zaposlenike, ali ¢es¢i je slucaj da upucuju vanjske
suradnike jer manji broj neprofitnih organizacija ima zaposlene djelatnike. Prava zaposlenika i vanjskih surad-
nika neprofitne organizacije na nadoknadu troskova sluzbenog puta ne proizlaze iz poreznih propisa, nego trebaju
biti uredena nekim od izvora prava. Koja su pravila prilikom upucivanja zaposlenika i vanjskih suradnika na sluzbeni
put te koja su pritom porezna i racunovodstvena postupanja, procitajte u clanku.

1. UVOD fundacijama, ustanovama, umjetnickim organizaci-

Neprofitne organizacije osnivaju se kako bi ostva- ~ jama, komorama, sindikatima, udrugama poslodava-
rile neki opcekorisni cilj. Rije¢ je o domacim i stra-  ca te svima drugim pravnim osobama kojima temelj-
nim udrugama i njihovim savezima, zakladama, ni cilj osnivanja i djelovanja nije stjecanje dobitka.
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Temeljni propis koji ureduje poslovanje neprofitnih
organizacija izvan javnog podrucja (dalje: NO) je Za-
kon o financijskom poslovanju i racunovodstvu ne-
profitnih organizacija (Nar. nov, br. 121/14. 1 114/22.,
dalje: Zakon o financijskom poslovanju).

Medutim, neovisno o tome $to neke neprofitne or-
ganizacije uz svoju osnovnu neprofitnu djelatnost
obavljaju i neku gospodarsku djelatnost na osnovi
koje su mozZda obveznici poreza na dobitak, one
se i dalje, u smislu odredaba Zakona o porezu na
dohodak (Nar. nov,, br. 115/16. - 114/23., dalje: Za-
kon), smatraju neprofitnim organizacijama.

Kada se neprofitna organizacija pojavljuje kao
isplatitelj dohotka od nesamostalnog rada ili drugog
dohotka, obracun i nacin izvjeStavanja ne razlikuje se
od ostalih isplatitelja jer se na navedene isplate pri-
mjenjuju odredbe Zakona i Pravilnika o porezu na
dohodak (Nar. nov,, br. 10/17. — 143/23., dalje: Pra-
vilnik) koje su jedinstvene za sve. Ali kada je rije¢ o
mogucnosti neoporezive nadoknade tro$kova nasta-
lih na sluzbenom putovanju, neprofitne organizacije
imaju poseban polozaj. Naime, neprofitne organiza-
cije mogu neoporezivo nadoknaditi troskove sluz-
benih putovanja i tzv. ,,nezaposlenim osobama®“, $to
nije slucaj kod drugih isplatitelja. Pod pojmom ,ne-
zaposlena osoba“ podrazumijeva se svaka osoba koja
nema sklopljen ugovor o radu s neprofitnom organi-
zacijom u trenutku odlaska na sluzbeno putovanje.

2. STO SE SMATRA SLUZBENIM PUTOVANJEM U
TUZEMSTVU

Sluzbeno putovanje u tuzemstvu je, prema odred-
bama Pravilnika, odlazak radnika (ili druge osobe)
prema nalogu poslodavca iz mjesta rada ili prebiva-
lista (uobicajenog boravista) u drugo mjesto
radi obavljanja, u nalogu za sluZzbeno putova-
nje odredenih poslova njegova radnog mjesta,

3.1. PUTNI NALOG

U cilju pravilnog postupanja kod sluzbenih puto-
vanja, neprofitna organizacija moZe internim aktom
urediti prava i obveze svojih radnika i ,,nezaposlenih
osoba“ kada je rije¢ o sluzbenim putovanjima jer
prava na nadoknadu pojedinih troskova koji se jav-
ljaju na sluzbenim putovanjima moraju proizlaziti
iz akta neprofitne organizacije. Neprofitna organiza-
cija takoder ureduje hoce li prije odlaska na sluzbeni
put isplatiti predujam za sluzbeni put ili ne.

Sluzbeno putovanje zapocinje i zavrSava putnim
nalogom. Naime, izdatci za sluzbena putovanja,
kao $to su dnevnice, naknade prijevoznih troskova,
naknade uporabe privatnog automobila u sluzbe-
ne svrhe, tro8kovi nocéenja i sl., u skladu s ¢l. 8. st. 2.
Pravilnika, obracunavaju se na temelju urednoga i
vjerodostojnoga putnog naloga i priloZenih isprava
kojima se dokazuju izdatci i drugi podatci navedeni
na putnom nalogu.

Neprofitnoj organizaciji nije dopuSteno neopo-
rezivo nadoknaditi troSkove sluZbenog putovanja
bez valjanoga putnog naloga i njegova obracuna
koji sadrzavaju sve propisane podatke i priloge.
Prema nasem misljenju, putni nalog treba izdati
neovisno o tome oc¢ekuju li se na sluZzbenom pu-
tovanju troskovi koje ¢e snositi neprofitna orga-
nizacija ili ne jer je putni nalog prije svega uputa
zaposleniku ili vanjskom suradniku (,,nezaposle-
noj osobi“) da za potrebe neprofitne organizacije
obavi odredeni posao.

Sljedeca slika prikazuje koja se dokumentacija jav-
lja u vezi sa sluzbenim putovanjem, ovisno o tome
isplacuje 1i se predujam prije odlaska na sluZzbeno
putovanje ili ne.

Slika 1. Tijek dokumentacije u vezi sa sluzbenim putovanjem

a u vezi s djelatnosti poslodavca odnosno oso-
be za ¢iji se racun obavljaju poslovi. SluZbenim
putovanjem, u skladu s €. 7. st. 8. Pravilnika,
smatra se putovanje do 30 dana neprekidno.

ISPOSTAVLJANJE | PREDAJA
PUTNOG NALOGA

Ako putovanje traje dulje od 30 dana nepre-
kidno, rijec je o izaslanju, a ono se kod nepro-
fitnih organizacija moZe odnositi samo na nji-
hove radnike (ne i vanjske suradnike).

3. DOKUMENTACIJA ZA EVIDENTIRANJE |
PRACENJE SLUZBENIH PUTOVANJA

Knjizenje poslovnih dogadaja na rac¢unima
glavne knjige treba se temeljiti na vjerodostoj-
noj dokumentaciji. Ako ne postoji vjerodo-
stojna dokumentacija koja dokazuje nastanak
poslovnog dogadaja ili je dostupna dokumen-
tacija manjkava, nije dopusteno obaviti neopo-
rezive isplate. Dokumentacija koja u porezom
smislu dokazuje nastanak troskova sluzbenog

L 1
\J A\
ISPLATA PREDUJMA ZA il A 52 LA PR
SLUZBENO PUTOVANJE ZA SLUZBENO
PUTOVANJE
SLUZBENO PUTOVANJE
L

\
PUTNI OBRACUN
(dokumentacija o troSkovima —>|
sl. putovanja, izvjesce)

i

\
ROK PREDAJE OBRACUNA
ODREDPUJE NO

putovanja uredena je Pravilnikom, a rijec je po-
najprije o putnom nalogu, racunima koji doka-
zuju nastanak poslovnog dogadaja i obracunu

OBRACUNU ILI POVRAT VISE
ISPLACENOG PREDUJMA

ISPLATA RAZLIKE PO
TROSKOVA PO PUTNOM
OBRACUNU

| ISPLATA NADOKNADE

putnog naloga.
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OBRAZAC JOPPD
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Obveza isplate putnog predujma nije uredena Za-
konom i Pravilnikom, medutim, u praksi je ¢est slucaj
da se osobi koja odlazi na sluZzbeno putovanje ispla-
¢uje putni predujam kako bi mogla snositi povecane
troskove koji se javljaju na sluzbenom putovanju.
Isplata se moZe obaviti na racun osobe ili u gotovini
ovisno, o tome kakva je praksa neprofitne organiza-
cije, ali je pritom vaZzno odrediti je li rije¢ o neopo-
rezivoj ili oporezivoj svoti. Za isplaceni predujam za
sluZbeno putovanje koji predstavlja neoporezivu na-
knadu, ne predaje se Obrazac JOPPD', ali ako je rije¢ o
oporezivoj naknadi, Obrazac JOPPD mora se predati.
IzvjeStavanje na Obrascu JOPPD u vezi sa sluzbenim
putovanjima obvezno je kada su ispunjena sljedeca
dva uvjeta: isplata u vezi sa sluZbenim putovanjem je
nastala i putni nalog je obracunan.

Neprofitna organizacija koja je obveznik vodenja
dvostavnog knjigovodstva, u skladu s ¢l. 14. st. 2. t. 5.
Zakona o financijskom poslovanju, obvezna je voditi
evidenciju putnih naloga i kori$tenja sluzbenih vozi-
la kao pomocne knjige. Medutim, ako se rasclanjiva-
njem stavaka glavne knjige osiguravaju svi potrebni
podatci (npr. tko je iSao na sluzbena putovanja, koji
troskovi su nastali i sl.) o sluZzbenim putovanjima,
nije potrebno voditi pomocne knjige.

Za neprofitne organizacije koje vode jednostavno
knjigovodstvo nije propisana obveza vodenja eviden-
cije putnih naloga i koriStenja sluZzbenih vozila. Ne-
profitna organizacija u svom internom aktu detaljni-
je ureduje nacin vodenja pomocnih knjiga.

3.2. 1ZVJESTAVANJE O TROSKOVIMA SLUZBENOG
PUTA PUTEM OBRASCA JOPPD

Obveza je neprofitne organizacije da za pojedine
isplacene neoporezive naknade vezane uz sluzbena
putovanja izvijesti Poreznu upravu putem predaje
Obrasca JOPPD. Ako je rije¢ o naknadama vezanim za
sluzbena putovanja koje se mogu neoporezivo ispla-
titi, Obrazac JOPPD mozZe se podnijeti najkasnije do
petnaestog dana u mjesecu za isplate u prethodnom
mjesecu. Medutim, podatci o neoporezivim primit-
cima mogu se iskazivati i pojedinacno u Obrascu
JOPPD na dan isplate ili koji drugi dan do krajnjeg
roka za podnoS$enje Obrasca JOPPD.

Na Obrascu JOPPD izvjeStava se samo o isplace-
nim dnevnicama i naknadama za uporabu privat-
nog automobila u sluzbene svrhe na sluzbenom
putovanju, dok ne postoji obveza izvjestavanja o
isplati ostalih neoporezivih nadoknada vezanih uz
sluZzbeno putovanje.

Obrazac se, u nacelu, dostavlja putem sustava
ePorezna, ali je dopustena i dostava u papirnatom
obliku. Mogucnost dostave Obrasca JOPPD u papir-
natom obliku uredena je ¢l. 77. st. 6. Pravilnika te se
odnosi samo na one isplatitelje koji podnose izvjesce
za najvise tri fizicke osobe.

Medutim, Pravilnik ureduje da se za pojedine
skupine osoba koje odlaze na sluZzbena putovanja
ne treba podnijeti Obrazac JOPPD, neovisno o tome
§to im se isplacuju dnevnice ili naknade za uporabu
privatnog automobila u sluZzbene svrhe.

' Izvjescée o primicima, porezu na dohodak i prirezu te doprinosima za
obvezna osiguranja — Obrazac JOPPD.
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U skladu s ¢l. 78. st. 1. t. 16. Pravilnika, Obrazac
JOPPD ne podnose isplatitelji za naknade isplacene
u visini stvarnih izdataka, po osnovi sluzbenih pu-
tovanja u vrijeme natjecanja i priprema, koje pod-
miruju neprofitne organizacije — Sportski klubovi i
savezi §portasima i drugim osobama u Sportu.

Uvjet za navedenu iznimku od izvjeStavanja je da
§portasi i druge osobe u §portu u tim organizacijama
ne ostvaruju primitke po osnovi nesamostalnog rada
iz ¢l. 21. Zakona odnosno primitke od kojih se utvr-
duje drugi dohodak iz ¢l. 39. Zakona.

4. TROSKOVI SLUZBENIH PUTOVANJA

Na sluzbenom putovanju nastaju troskovi koji se
pojedinim skupinama osoba u neprofitnim organi-
zacijama smiju isplatiti neoporezivo do propisanih
svota. Medutim, da bi pojedina osoba u neprofitnoj
organizaciji ostvarila pravo na nadoknadu tro$kova
sluZbenog putovanja, to pravo treba proizlaziti iz za-
kona, odluke isplatitelja (neprofitne organizacije) ili
nekoga drugog akta. Tako, na primjer, pravo volonte-
ra na nadoknadu tro8kova sluZzbenog putovanja pro-
izlazi iz Zakona o volonterstvu (Nar. nov., br. 58/07.
- 84/21.), ali samo ako je ugovorom o volonterstvu
ugovoreno navedeno pravo.

Zakon i Pravilnik propisuju najviSe svote neopo-
rezivih primitaka po osnovi nadoknade troSkova
sluzbenih putovanja, ali pravo na isplatu nadokna-
de troskova osobama u neprofitnim organizacija-
ma koje je uredeno zakonom, odlukom ili drugim
aktom moze biti u svoti koja je niza ili visa od naj-
viSe dopusStene neoporezive svote.

Nakon §to je utvrdeno pravo osobe na nadoknadu
troSkova, odreduje se njezin porezni polozaj. U ¢l. 9.
st. 11. Zakona navedeno je da se porez na dohodak
ne plac¢a na primitke po osnovi sluZbenih putovanja
fizickih osoba koje do trenutka isplate navedenih
primitaka u istom poreznom razdoblju nisu ostva-
rile primitke po osnovi nesamostalnog rada iz ¢l. 21.
Zakona ili primitke od kojih se utvrduje drugi doho-
dak iz ¢l. 39. Zakona, u neprofitnim organizacijama
uz naknadu, a do propisane svote.

Za odredivanje mogucnosti neoporezive isplate ,ne-
zaposlenim osobama“ vazan je trenutak isplate na-
knade troskova sluZzbenog putovanja. Ako se troskovi
sluzbenog putovanja isplacuju, primjerice, u travnju, a
osoba do trenutka isplate naknade troskova sluzbenog
putovanja nije primila od te neprofitne organizacije
nikakvu oporezivu naknadu, mogu joj se neoporezivo
nadoknaditi svi troskovi sluzbenog putovanja. Tako
odredba Zakona koja navodi da... do trenutka isplate
navedenih primitaka u istom poreznom razdoblju nisu
ostvarile primitke po osnovi nesamostalnog rada...
znaci da ,nezaposlena osoba“ koja je tijekom godine
bila zaposlenik neprofitne organizacije, ali je doslo do
raskida ugovora o radu i ona se upucuje na sluzbeno
putovanje u razdoblju kada vi$e nije zaposlenik nepro-
fitne organizacije, ne moze primiti neoporezivu nado-
knadu troskova sluZbenog puta.
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Kada je rije¢ o ,nezaposlenim osobama“ koje su
kod neprofitne organizacije ostvarile oporezivi
primitak do trenutka isplate primitaka vezanih
za sluzbeno putovanje, neoporezivo im se moze
nadoknaditi samo trosak javnog prijevoza i smje-
Staja, pod uvjetom da racuni glase na isplatitelja
odnosno na neprofitnu organizaciju. Prethodno
navedeno proizlazi iz ¢l. 6. st. 8. Pravilnika.

Za pravilno evidentiranje i pracenje sluzbenih pu-
tovanja potrebno je osigurati odgovarajucu evidenci-
juiodobravanje sluZzbenih putovanja, osobito isplata
na temelju obavljenih sluzbenih putovanja.

S obzirom na to da mogucnost neoporezive na-
doknade troskova kod neprofitnih organizacija ovi-
si o tome ima li osoba s neprofitnom organizacijom
sklopljen ugovor o radu ili ne, odnosno, ako nema
sklopljen ugovor o radu, je li prije isplate naknada za
sluZzbeno putovanje ostvarila oporezivu naknadu ili
ne, sljedeca slika prikazuje koje neoporezive naknade
vezane za sluzbeno putovanje mogu ostvariti pojedi-
ne skupine osoba.

Slika 2. Mogucnost isplate neoporezivih naknada troskova na
sluzbenom putovanju pojedinim skupinama osoba u neprofitnoj

organizaciji

4.1. DNEVNICE ZA SLUZBENA PUTOVANJA
UTUZEMSTVU

Prema odredbama ¢l. 7. st. 11. Pravilnika, dnevnice
za sluzbena putovanja u zemlji i inozemstvu jesu na-
knade za pokrice izdataka prehrane, pica i prijevoza
u mjestu u koje je radnik upucen na sluzbeno puto-
vanje i to iz mjesta u kojemu je mjesto rada ili iz mje-
sta prebivalista/uobicajenog boravista radnika koji se
upucuje na sluzbeno putovanje u drugo mjesto (osim
u mjesto u kojemu ima prebivaliste ili uobicajeno bo-
raviste), a udaljenosti najmangje 30 kilometara.

Pri tome troskovi javnog prijevoza (gradskog/pri-
gradskog) koji se odnose na prvi dolazak u odrediste
sluzbenog putovanja (od zracne luke, autobusnog ili
zeljeznickog kolodvora ili pristanista do hotela, od-
nosno mjesta poslovnog sastanka ako nema potrebe
za nocenjem) i zadnji odlazak iz odredista sluzbenog
putovanja (od hotela odnosno mjesta poslovnog sa-
stanka ako nema potrebe za nocenjem do zracne luke,
autobusnog ili Zeljeznickog kolodvora ili pristanista),
kao i troSak prijevoza do i od zracne luke, odnosno
drugog mjesta polaskaldolaska javnim prijevozom od
i do mjesta iz kojeg je osoba upucena
na sluzbeni put (mjesto prebivalista/
uobicajenog boravista osobe ili mje-

sto sjedista poslodavca) smatraju

naknada troskova prijevoza
na sluzbenom putovanju

se troSkom prijevoza na sluzbenom
putovanju i ne podmiruje se iz dnev-

nice. Prijevoz autobusom, vlakom,

OSOBE ZAPOSLENE U
NEPROFITNOJ ORGANIZACUI

®

naknada troskova nocenja
na sluzbenom putovanju

brodom ili u opravdanim slucajevi-
ma automobilom / taksi-prijevozom

inozemstvu

dnevnice u zemlji i

smatra se javnim prijevozom.
Visina svote neoporezive dnevni-

+NEZAPOSLENE OSOBE" KOJE
NISU OSTVARILE OPOREZIVE

@

naknada za koristenje

ce u tuzemstvu veZe se i za €injenicu
je li osobi na sluzbenom putovanju

NAKNADE privatnim automobilom na . -
sluzbenom putovanju osigurana prehrana odnosno je li
- - osiguran jedan obrok (rucak ili vece-
dneviicElperdien; | ru) ili dva obroka (ru¢ak i ve¢eru) na
naknada trotkova teret poslodavca odnosno neprofit-
javnog prijevoza UVJET: ne organizacije koja osobu upucuje
na sluzbenom Racuni za na sluzbeno putovanje.
putovanju RISyl
n n . > . .
e ECE e ONE moocgj ijeglasi - Ako je na sluZbenom putovanju osi-
,NEZAPOSLENE OSOBE” |/ | nocenja na naneprofitnu || | 8uran jedan obrok (rucakili vecera)
@ KOJE JESU OSTVARILE sluzbenom organizaciju na teret poslodavca, neoporeziva
OPOREZIVE NAKNADE putovanju svota dnevnice koja se isplacuje u
samo za novcu smanjuje se za 30 %. Kada
naknada za osobe s inva- neprofitna organizacija osigurava
koristenje privatnim liditetom koje d p & 1y 8
automobilom :> U trenutku va obrolfa na s}uzbenom puto-
na sluzbenom polaska na vanju (rucak i yeceru), neoporezi-
putovanju sluzbeni put va svota dnevnice smanjuje se za
imaju znak 60 %. Dorucak koji je uracunan u
pristupa¢nosti cijenu nocenja smatra se troSkom

nocenja i ne smatra se osiguranom

U nastavku donosimo pregled specificnosti poje-
dine vrste naknade na sluZbenom putovanju s motri-
$ta neprofitne organizacije.

Casopis
Racunovodstvo Revizija i Financije
je najéitaniji ¢asopis u Hrvatskoj!
Preporucite ga i drugima.

prehranom.

Najvi$a svota neoporezive dnevnice u tuzemstvu
iznosi 30,00 €. Ako je neprofitna organizacija donije-
la odluku da ce isplacivati dnevnice u tuzemstvu do
najvisih neoporezivih svota (‘puna’ ili cijela dnevnica
30,00 €, pola dnevnice 15,00 €), tada su svote neopo-
rezivih dnevnica, ovisno o tome je li osigurana pre-
hrana ili ne, kao $to prikazuje sljedeca slika.
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Slika 3. Neoporeziva svota dnevnice u tuzemstvu

TRAJANJE SLUZBENOG
PUTOVANJA

v v

VISE OD 12 SATI VISE OD 8, A MANJE OD
DNEVNICA 30,00 € 12 SATI DNEVNICA 15,00 €

Y v

OSIGURAN JEDAN OBROK (rucak ili vecera)

v v

DNEVNICA 21,00 € DNEVNICA 10,50 €
(30,00 x 70 %) (15,00 x 70 %)

v v

OSIGURANA DVA OBROKA (rucak i vecera)

v v

DNEVNICA 12,00 € DNEVNICA 6,00 €
(30,00 x 40 %) (15,00 x 40 %)

Kada je rije¢ o plac¢anju prehrane na sluzbenom pu-
tovanju, primljeni racuni knjiZe se kao namirenje ob-
veze za smjestaj i ne iskazuju se u Obrascu JOPPD. Pri-
tom smatramo da nije bitno koliko iznosi tro$ak jednog
ili dva obroka koje je osigurala i platila neprofitna orga-
nizacije, jer Pravilnik ne stavlja nov€ana ogranicenja.

Kao §to je prethodno obja$njeno, neoporeziva
svota dnevnice smanjuje se za 30 % ili 60 %, ovisno o
tome koliko je obroka osigurano na teret neprofitne
organizacije. U skladu s ¢l. 7. st. 13. Pravilnika sma-
trat e se da je osobi prehrana osigurana i ako je osi-
guran obrok (rucak i/ili vecera):

» u cijeni kotizacije za prisustvovanja seminari-

ma, stru¢nim savjetovanjimai sl.,

» u cijeni karte za putovanje brodom,

» u cijeni zrakoplovne putnicke karte, zbog preki-

da putovanja ili

> iz sredstava reprezentacije poslodavca.

Medutim, neovisno o prethodno navedenome, ne-
profitna organizacija moZe posebnim aktima smanjiti
svotu prava na dnevnicu ako ima saznanja da je prehra-
nu platila neka treca strana (npr. poslovni partner kod
kojega je osoba bila upucena na sluZzbeno putovanje).

4.2. TROSKOVI PRIJEVOZA | NOCENJA NA
SLUZBENOM PUTU

TroSkovi prijevoza i nodenja na sluZzbenom pu-
tovanju mogu se neoporezivo nadoknaditi u visini
stvarnih izdataka (¢l. 7. st. 2. r.br. 27.1 28. Pravilnika).
To znaci da je za dokazivanje nastalog troska potreb-
no pribaviti vjerodostojnu dokumentaciju, kao §to su
racuni ili potvrde. Razinu smjestaja koja je dopustena
te nacin prijevoza odobrava odgovorna osoba u ne-
profitnoj organizaciji.

4.3. TROSKOVI UPORABE PRIVATNOG AUTOMOBILA

NA SLUZBENOM PUTOVANJU

S obzirom na to da neprofitne organizacije naj-
¢eSce nemaju svoje osobne automobile, uobica-
jena je praksa da se prilikom odlaska na sluzbeno
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putovanje radnici ili druge osobe koje nisu zaposlene
u neprofitnoj organizaciji koriste vlastitim osobnim
automobilom.

U skladuss ¢l. 7. st. 2 r.br. 31. Pravilnika, naknade za
koriStenje privatnog automobila u sluzbene svrhe
neoporezive su najvise do 0,50 € po prijedenom
kilometru.

No, u praksi se Cesto dogovara da ce se koriStenje
vlastitim automobilom u sluzbene svrhe nadoknadi-
ti u visini troSkova goriva na sluzbenom putovanju.
To znaci da se prilikom racunanja naknade po prije-
denom kilometru ne uzima svota od 0,50 €, nego se
vrijednost racuna za gorivo stavlja u odnos s porezno
dopustivom svotom koja se racuna na temelju 0,50 €
po prijedenom km. Ako je vrijednost racuna za ben-
zin niza od vrijednosti koja se dobije obracunom ne-
oporezive naknade uz primjenu 0,50 € po prijedenom
kilometru, onda je s motri§ta Zakona i Pravilnika tako
utvrdena svota neoporeziva. U tom se slucaju racun
za gorivo ne knjizi u poslovnim knjigama neprofitne
organizacije, nego taj racun sluzi samo kao ,mjera
vrijednosti“ za odredivanje svote naknade po prije-
denom kilometru za uporabu privatnog automobila
u sluzbene svrhe. Time je ta vrijednost naknada za
uporabu privatnog automobila u sluzbene svrhe.

O mogucnosti neoporezive isplate naknade za ko-
riStenje privatnog automobila u sluZbene svrhe oci-
tovalo se i Ministarstvo financija — Porezna uprava u
svom misljenju od 17. svibnja 2019. godine (KLASA:
410-01/19-01/879, URBRO]J: 513-07-21-01-19-4) iz
kojeg izdvajamo: ... naknade za koristenje privatnog
automobila u sluzbene svrhe smatraju se neoporezi-
vim primicima samo u slucaju kadi ih neprofitna or-
ganizacija isplacuje fizickim osobama (koje obavljaju
poslove iz djelokruga neprofitne organizacije), a koje
do trenutka isplate naknade u istom poreznom razdo-
blju nisu ostvarile primitke po osnovi nesamostalnog
rada ili primitke od kojih se utvrduje drugi dohodak.
Medutim, u slucaju da su te fizicke osobe ostvarile pri-
mitke po osnovi nesamostalnog rada ili primitke od
kojih se utvrduje drugi dohodak, naknada koja im se
isplacuje smatra se oporezivim primitkom.

5. SLUZBENA PUTOVANJA U TUZEMSTVU

Neprofitna organizacija moZe uputiti na sluzbeno
putovanje svoje radnike i osobe koje nisu u njoj zapo-
slene — ,nezaposlene osobe“. ,Nezaposlene osobe“
mogu biti rezidenti Republike Hrvatske (dalje: RH) i
nerezidenti RH. Kao $to je ve¢ prethodno navedeno,
svaka od tih skupina ima specifican porezni poloZaj
s motrista odredaba Zakona i Pravilnika, stoga u na-
stavku donosimo prikaz tih specifi¢nosti kroz prak-
ticne primjere.

5.1. RADNICI NEPROFITNE ORGANIZACIJE NA
SLUZBENOM PUTOVANJU

Na sluZbena putovanja radnika u neprofitnim or-
ganizacijama primjenjuju se jednaka pravila kao i
kod radnika drugih poslodavaca. To znaci da se rad-
nicima mogu neoporezivo nadoknaditi svi troskovi
nastali na sluZbenom putovanju ako na to imaju
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pravo. Prilikom izvjesStavanja o isplacenim naknada-
ma koriste se i iste oznake u Obrascu JOPPD kao i kod
poduzetnika:

Oznaka
Vrsta troska neoporeziva Nacin isplate
primitka
Dnevnice za
sluzbena putovanja oy
. P ) 1 - na tekudi racun
i naknade za .. .
. 2 - na ziroracun
uporabu privatnog .
) 4 -isplata u
automobila u L
o 17 gotovini
sluzbene svrhe, h
- 7 —isplate putem
. 3 obracunskih
svote isplacene po lacania
osnovi sluzbenih P )
putovanja

Kao §to je prethodno navedeno, prilikom izvjesta-
vanja u Obrascu JOPPD za sluzbena putovanja ne iz-
vjeStava se o troskovima nocenja i drugim oblicima
prijevoza, nego samo o dnevnicama koje su isplacene
u novcu i naknade za uporabu privatnog automobila
u sluzbene svrhe.

Primjer 1. Sluzbeno putovanje radnika u neprofitnoj
organizaciji

Udruga Zdravlje iz Zagreba (OIB: 55664477894) Sa-
lje svoju zaposlenicu Anu Anic (OIB: 32154689789, iz
Zagreba) na sluZbeno putovanje u Biograd sa svrhom
sudjelovanja na konferenciji o zdravom Zzivotu. Izdan
je putni nalog broj 15/24. Ana je krenula na put 19.
ozujka 2024. godine u 6,00 sati i vratila se 21. oZujka
2024. godine u 21,00 sat. Aktima organizacije urede-
na je visina pune dnevnice od 30,00 €. Ana je dosta-
vila racun za hotel na 230,00 € i autobusne karte na
26,00 € (2x 13,00 €). Racun za hotel i autobusne karte
Ana je platila iz vlastitih sredstava. Nakon obracuna
putnog naloga Ani je svota od 346,00 € doznacena na
tekudi racun u ozujku 2024. godine. Neprofitna orga-
nizacije nije obveznik PDV-a.

Obracun putnih troskova:
Dnevnice & 90,00 €
(63 sata : 24 = 2,625 = 3 dnevnice x 30,00 €)

Hotel & 230,00 €
Autobus & 26,00 €
Ukupno: 346,00 €
Knjizenje:
R::' oPIs Racun 'sma —
Duguje | Potrazuje
1. [Sluzbena putovanja - dnevnice 42110 90,00
Sluzbena putovanja - noéenje 42111 230,00
Sluzbena putovanja - prijevoz 42112 26,00
Naknada troskova radnicima 2421 346,00
Za obracun putnog naloga br. 15/24.
2. |Naknada troskova radnicima 2421 346,00
Novac na rac¢unu kod tuzemne
poslovne banke 1111 346,00
Za isplatu po putnom nalogu br. 15/24.

U navedenom primjeru racun za hotel i autobusne
karte glasile su na radnicu neprofitne organizacije.
Kada racuni glase na neprofitnu organizaciju, potrebno
je umjesto obveze na racunu 2421 — Naknada troskova

ceve

¢unu 2425 — Obveze prema dobavljacima u zemlji. Rad-
nici je na sluZbenom putovanju osiguran samo doru-
¢ak koji je ukljucen u cijenu nocenja te se stoga mogu
neoporezivo isplatiti dnevnice u punoj svoti.

Primjer popunjenog Obrasca JOPPD o kojemu je
izvijeSteno o ovom sluZzbenom putu navodimo pod
t. 5.2.1.

5.2. SLUZBENO PUTOVANJE ,NEZAPOSLENE OSOBE“

S obzirom na to da mogucnost neoporezive isplate
naknada za sluzbena putovanja ,nezaposlenim oso-
bama“ ovisi o tome jesu li u neprofitnoj organizaciji
ostvarile oporezivu naknadu ili ne do trenutka isplate
naknada za sluzbeno putovanje u istom poreznom
razdoblju, u nastavku prikazujemo postupanje ne-
profitne organizacije u pojedinim slu¢ajevima.

5.2.1. ,Nezaposlene osobe” koje nisu primile
oporezive primitke

U ¢l 6. st. 7. Pravilnika propisano je da se opore-
zivim primitcima ne smatraju naknade iz ¢l. 7. st. 2.
r. br. 19. - 22., 26. — 28. te 31. Pravilnika, isplacene po
osnovi sluZzbenih putovanja fizickim osobama koje
u neprofitnim organizacijama, do trenutka isplate
navedenih primitaka u istom poreznom razdoblju,
nisu ostvarile primitke po osnovi nesamostalnog
rada odnosno primitke od kojih se utvrduje drugi
dohodak, pod pretpostavkom da se navedene na-
knade odnose na sluZzbena putovanja koja su bila
za potrebe te neprofitne organizacije. To znaci da se
osobama koje nisu u neprofitnoj organizaciji ostvari-
le oporezive naknade (u istom poreznom razdoblju)
do trenutka isplate nadoknada troskova sluzbenog
putovanja, mogu neoporezivo isplatiti naknade svih
troskova sluzbenog putovanja.

»Nezaposlenim osobama“ takoder se daje nalog
za sluzbeno putovanje koji sadrzava propisane
podatke jer se bez putnog naloga ne moze smatrati
da je osoba bila upucena na sluzbeni put za potre-
be neprofitne organizacije te se stoga ne mogu ni
neoporezivo isplatiti nadoknade troskova.

O obavljenim isplatama nadoknada troSkova na
sluZbenom putovanju isplatitelj je obvezan podnijeti
Obrazac JOPPD. U JOPPD-u se prikazuju samo svote
dnevnica i naknade za uporabu privatnog automo-
bila u sluzbene svrhe. Ostale se naknade ne prikazu-
ju u obrascu. Pritom ce se uporabiti sljedeca oznaka
neoporeziva primitka:

Oznaka
Vrsta troska neoporeziva Nacin isplate
primitka
Dnevnice za 1 - na tekudi racun
sluzbena putovanja 2 - nazirorac¢un
i naknade za 4 —isplatau
uporabu privatnog gotovini
- 52 :
automobila u 7 - isplate putem
sluZzbene svrhe po obracunskih
osnovi sluzbenih placanja
putovanja
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Primjer 2. Sluzbeno putovanje ,,nezaposlene osobe*
koja nije do isplate naknade primila oporezivu
naknadu u neprofitnoj organizaciji

Ivana Ivi¢ (OIB: 56568245691, iz Zagreba) odlazi na
sluzbeno putovanje za potrebe udruge Zdravlje iz Za-
greba u Split radi sudjelovanja na edukaciji o koriste-
nju sredstava iz EU-a. Ivana krece na put 22. ozujka
2024. godine u 5,00 sati, a vraca se 23. oZujka 2023.
godine u 23,00 sata. Na sluzbenom putovanju kori-
stiti ¢e se svojim osobnim automobilom. Prije odla-
ska na put urucen joj je putni nalog br. 16/24, a na-
kon povratka sa sluZbenog putovanja dostavlja putni
obracun kojemu prilaZe racun za smjestaj na 100,00 €
(racun glasi na neprofitnu organizaciju). Ivana je na
sluZbenom putu presla osobnim automobilom uku-
pno 650 km. Odluka neprofitne organizacije je da se
nadoknaduje 0,35 € po prijedenom kilometru u po-
slovne svrhe.

Obracun putnih troskova:
Dnevnice: (42sata:24=1,75&

2 dnevnice x 30,00 €) & 60,00 €
Hotel: & 100,00 €
Uporaba vlastitog automobila u sluZbene

svrhe: & (650 km x 0,35 €) 227,50 €

Ukupno: 387,50 €

U nastavku prikazujemo putni nalog i putni obra-
cun.

Troskovi sluzbenog putovanja isplaceni su u ozuj-
ku 2024. godine nakon podno$enja putnog obracuna.
Prema obrac¢unu putnog naloga provode se sljedeca
knjiZenja:

Red. Svota

br.

OPIS Racun

Duguje | Potrazuje

1. [Naknade troskova sl. putovanja -
smjestaj
Obveze prema dobavljac¢ima u zemlji

42421
2425

100,00
100,00

Za racun za nocenje

2. |Naknade troskova sl. putovanja -
prijevoz

Naknade ostalim osobama izvan
radnog odnosa

42422 227,50

2424 227,50

Za uporabu privatnog automobila u
sl. svrhe

3. [Naknade troskova za sl. putovanja -
dnevnice

Naknade ostalim osobama izvan
radnog odnosa

42420 60,00

2424 60,00

Za dnevnice

4. |Obveze prema dobavljac¢ima u zemlji | 2425
Naknade ostalim osobama izvan
radnog odnosa

Novac na ra¢unima kod tuzemnih
poslovnih banaka

Novac na ra¢unima kod tuzemnih
poslovnih banaka

100,00

2424 287,50

mm 100,00

111 287,50
Za placanje dobavljacu i isplatu

naknada

S obzirom na to da je udruga Zdravlje u oZujku
2024. godine imala isplatu troskova sluzbenog puto-
vanja za svog radnika i osobi izvan radnog odnosa,
najkasnije s datumom 15. travnja 2024. godine pre-
daje se Obrazac JOPPD (vidjeti na sljedecoj str.):
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MINISTARSTVO FINANCIJA, POREZNA UPRAVA
SREDISNJI REGISTAR OSIGURANIKA
OBRAZAC JOPPD
- stranica A-
1ZVJESCE
o primicima, porezu na dohodak i prirezu te doprinosima za obvezna osiguranja
nadan 15. travnja 2024.
I OZNAKA 1ZVJESCA 24106 I VRSTA IZVJESCA 1
. PODACI O: 1l.1. PODNOSITELJU 1ZVJESCA 111.2. OBVEZNIKU PLACANJA
1. |Naziv/ime i prezime Udruga Zdravlje
2. |Adresa Zagreb, Marticeva 29
3. | Adresa elektronitke poste zdravlje@udruga.hr
4. OIB 55664477894
5. Oznaka podnositelja 1
& BROJ REDAKA NA POPISU POJEDINACNIH
IV.1. | BROJ OSOBA ZA KOJE SE PODNOSI IZVJESCE 2 Iv.2. OBRACUNA SA STRANICE B 2
V. PODACI O UKUPNOM IZNOSU OBRACUNANOG PREDUJMA POREZA NA DOHODAK | PRIREZA POREZU NA DOHODAK w eur:nza'\: ?efﬁma)
VIIl. [ ISPLACENI NEOPOREZIVI PRIMICI 337,50

KORISNO! i u2024.

KOMENTARIZMJENA I DOPUNA ZAKONA O RADU

s prilozima i oglednim primjerima
Dana 1. sije¢nja 2023. godine stupile su na snagu prve opsezne i vrlo znacajne izmjene i dopune Zakona o radu, kojima se na nov
nacin i uz dodatna ogranicenja ureduje sklapanje ugovora o radu na odredeno vrijeme, rad na daljinu i rad na izdvojenom mjestu
rada. Izmedu ostalih velikih i vaznih novosti koje nam donose te izmjene Zakona o radu, svakako su one koje se odnose na novo ure-
denje (naknade) place i drugih materijalnih primitaka, obvezni sadrzaj ugovora o radu, sezonsko zaposljavanje, organizaciju radnog
vremena, dodatnii probnirad, dopuste (placeniineplaceni), prestanak ugovora o radu, otkazne rokove i otpremnu i druga pitanja.

Narudzbenica na kraju ¢asopisa.
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1. OIB podnositelja izvjesca 55664477894 II. Oznaka izvjes¢a 24106 Ill. Vrsta izvjesca 1 —iznosi u eurima i centima —
12.7. Dodatni 12.9. Iznos
dopri Pt
2. Sifra 7('11'(10?"&& 8. Oznaka 10. Ukuoni sati 10.0. Ukupni n:’i’:;::ﬁ:lf; l::}::éz:?
opcine 4.01B stjecatelja/ 6.1. Oznaka d o.a nog prvog/zadnjeg -d L neodradeni 11.1znos 12.1. Doprinos | 12.3. Doprinos 125. osiguranje za osnovice
/grada . .Sje(a.keja stjecatelja/ ';grlnosavza mjeseca u kra" apremz_ sati rada primitka za mirovinsko | za zdravstveno | Doprinos za | staz osiguranja | za obracun
prebivalista osiguranika osiguranika Za,S‘éZS osiguranju po OJ"Ea S,e radi (10.-odradeni (oporezivi) osiguranje osiguranje zaposljavanje | kojiseracuna | doprinosaza
‘5 | /boravista povecanim istoj osnovi opracun sati rada) s povecanim | MO na temelju
S5 trajanjem trajanjem generacijske
£ -ISTUP | solidarnosti
&{ 7.2. Oznaka 9. Oznaka 12.6. Dodatni
- n.aéin? umanjen.ja punog/ ) ) do_prin_os za 12.8. P_oseban
3.Sifra 5.Ime i prezime 61{}2?3;‘7 mjeiic:srgzzgwce n;ZL:‘r;OQ 10.1. Razdoblje [ 10.2. Razdoblje | 12.Osnovica Zi‘:?:‘z:":f; 12'142; ZD:;'::OS ;‘;m\;an:é Oi d;;;;:::.za
opéc'ineé stj.ecateljzi/ pobveze doprinosaza  |vremena il?rada obraiuna el Z; obraéun osiguranje zdravlja na os?éuranja zdravstvejne T S
gradarada osiguranika doprinosa MO na temelju s polovicom © oprinosa -11STUP radu koji se ra¢una zastite u
generacijske radnog s povecanim inozemstvu
solidarnosti vremena trajanjem
01333 |32154689789| 0000 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.
01333 ANA ANIC 0000 0 0 1.3.2024. | 31.3.2024. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
01333 |56568245691| 0000 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2.
00000 | IVANAIVIC 0000 0 0 1.3.2024. | 31.3.2024. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
- stranica B -
IV. Redni broj stranice ____/____
Primjer 3. Sluzbeno putovanje , nezaposlene osobe“
13.2. lzdatak iy - koja je primila oporezivu naknadu u neprofitnoj
- uplaceni 13.4. Osobni ) 12nos 15.1. Oznaka " - _rac:nam . eee
doprinos za & Dsoon! IR neoporezivog 16:_1,0_zna a i E Orgdl’llzaCl]l
mirovinsko odbitak poreza na e nacina isplate nesam,yrada . . .
osigurane i (el Darko Kos (OIB: 33225566487, iz Zagreba) u ozujku
2024. godine primio je od neprofitne udruge Zdrav-
lje oporezivi primitak koji je imao obiljezje drugog
142.0zm0s | oo dohotka. U oZujku 2024. godine odlazi na sluzbeno
13.3. Dohodak 13.5. Por.ezna ot_)ra(unanog neoporezivog 16.?. Iznos za t . t b d S l,t d, d, l
osnovica p:;e;zﬁ:{;iiu primitka isplatu pu OVan]e Za pO I‘e e u I‘uge u p 1 I‘a 1 Su Je OVa'
nja na edukaciji o povlacenju sredstava iz EU-a. Dar-
ko krece na put 22. oZujka 2024. godine u 5,00 sati, a
o00) 000 o00| 17 ! 0,00 vraca se 23. oZujka 2024. godine 23,00 sata. Putuje s
0,00 0,00 000| 9000 9000 Ivanom Ivi¢ u n_jezinu _automobilu. Prije odlaska na
put uruc¢en mu je putni nalog br. 17/24. Nakon zavr-
0.00 0.00 o00) 2 ! 0.00 Sena sluzbenog putovanja dostavlja putni obracun.
0,00 0,00 o00| 28750 28750 Uz putni obrac¢un dostavlja racun za hotel na svotu

5.2.2. ,Nezaposlene osobe” koje su primile oporezive
primitke

Osobe koje su od neprofitne organizacije primile
neku od oporezivih naknada tijekom istoga poreznog
razdoblja (npr. dohodak od nesamostalnog rada za
vrijeme prijasnjeg rada u neprofitnoj organizaciji,
drugi dohodak ili autorsku naknadu), ali prije isplate
naknada za sluzbeno putovanje, mogu takoder do-
biti od neprofitne organizacije nadoknadu troSkova
sluZbenog putovanja (ako je takva odluka neprofit-
ne organizacije) bez oporezivanja, ali samo po osno-
vi prijevoza i noéenja pod odredenim uvjetima.

Prema odredbama ¢l. 6. st. 8. Pravilnika, oporezi-
vim primitcima ne smatraju se naknade za sluz-
bena putovanja po osnovi prijevoza i nocenja (u
visini stvarnih izdataka) koje isplatitelji (neprofit-
ne organizacije) isplacuju fizickim osobama koje
za te organizacije obavljaju poslove iz njihova dje-
lokruga odnosno za njihove potrebe i uz naknadu,
a pod uvjetom da racuni o obavljenim uslugama
prijevoza i nocenja glase na neprofitnu organiza-
ciju (isplatitelja).

Takvim se osobama takoder predaje putni nalog
propisanog sadrZaja, ali se o isplatama nadoknade
troSkova smjestaja i prijevoza ne predaje Obrazac
JOPPD.
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od 100,00 € koji glasi na udrugu. S obzirom na to daje
Darko u 2024. godini primio drugi dohodak, a prema
odluci udruge ne ostvaruje pravo na isplatu dnevni-
ce, udruga za njega placa samo racun hotela.
KnjiZenje troska nocenja potrebno je provesti tako
da za svotu od 100,00 € racun 42421 — Naknade trosko-
va sl. putovanja — smjestaj duguje, a racun 2425 — Obve-
ze prema dobavljacima u zemlji potraZuje. O nadokna-
di tih tro8kova ne izvjeStava se putem Obrasca JOPPD.

5.2.3. Sluzbena putovanja osoba s invaliditetom

Nesto povoljni polozaj u odnosu na ostale ,,neza-
poslene osobe® koje su primile oporezivu naknadu
imaju osobe s invaliditetom. Naime, u skladu s ¢l. 6.
st. 8. Pravilnika, osobama s invaliditetom koje su kod
neprofitne organizacije ostvarile oporezivu nakna-
du u poreznom razdoblju, dopustena je neoporeziva
nadoknada sljedecih troskova sluzbenih putovanja:
» prijevozni troskovi i troskovi nocenja, pod uvje-
tom da racuni glase na neprofitnu organizaciju i

» naknada za uporabu privatnog automobi-
la u sluzbene svrhe do 0,50 € po prijedenom
kilometru.

Osnovni uvjet za isplatu neoporezive naknade za
uporabu privatnog automobila u sluzbene svrhe
na sluzbenom putovanju je da osoba s invalidite-
tom u trenutku odlaska na sluzbeno putovanje ima

pravo na znak pristupacnosti.
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Pravo na znak pristupac¢nosti uredeno je u ¢l. 8.
Zakona o povlasticama u prometu (Nar. nov., br.
133/23.). U skladu s ¢l. 8. st. 1. i 2. Zakona o povlasti-
cama u prometu, osobe s invaliditetom s 80 % ili vise
postotaka tjelesnog ostecenja odnosno osobe s invali-
ditetom kod kojih je utvrdeno tjelesno oStecenje koje
ima za posljedicu nesposobnost donjih ekstremiteta
60 % ili vise odnosno vozila udruga osoba s invalidite-
tom ostvaruju pravo na izdavanje Europske parkira-
lisne karte za osobe s invaliditetom. Europska parki-
ralisna karta za osobe s invaliditetom javna je isprava
koja omogucava pravo na parkiranje vozila kojima se
prevoze osobe s invaliditetom na parkiralisno mjesto
koje je za tu svrhu posebno obiljeZeno, a oznacava se
simbolom znaka pristupacnosti.

Nadalje, pravima koja proizlaze iz znaka pristu-
pacnosti ne smije se koristiti osoba koja nije osoba s
invaliditetom. Znak pristupac¢nosti izdaje se na ime
osobe s invaliditetom, odnosno za vozila udruga
osoba s invaliditetom na ime udruge, a izgled znaka,
uvjete njegova stjecanja, nacin obiljeZavanja parkira-
liSnog mjesta te prava koja se na temelju njega mogu
ostvariti, propisuje Pravilnik o znaku pristupacnosti
(Nar. nov., br. 78/08.187/14.).

Primjer 4. Sluzbeno putovanje osobe s invaliditetom
koja je primila oporezivu naknadu u neprofitnoj
organizaciji

Jurja Mari¢ (osoba s invaliditetom) u veljaci 2024.
godine primila je od neprofitne udruge Zdravlje opo-
rezivi primitak koji je imao obiljezje drugog dohotka.
U oZujku 2024. godine odlazi na sluzbeno putovanje
za potrebe udruge Zdravlje u Rijeku radi sudjelovanja
na seminaru o inkluziji osoba s invaliditetom. Prije
odlaska na put urucen joj je putni nalog br. 18/24.
Jurja krece na put 22. oZujka 2024. godine u 6,00 sati,
a vraca se 24. ozujka 2024. godine 20,00 sati. Putu-
je vlastitim automobilom na kojemu se nalazi znak
pristupacnosti. Za potrebe sluZbenog putovanja na-
pravila je 560 km. Udruga prema svojim pravilima
isplacuje 0,50 € po prijedenom kilometru te Jurja
ostvaruje pravo na naknadu od 280,00 €. Nakon za-
vriena sluZzbenog putovanja dostavlja putni obracun.
Uz putni obracun dostavlja racun za hotel na svotu
od 200,00€ koji glasi na udrugu. S obzirom na to da je
Jurja u 2024. godini primila drugi dohodak, ne ostva-
ruje pravo na isplatu neoporezive dnevnice, ali ostva-
ruje pravo na isplatu naknade za uporabu privatnog
automobila u sluzbene svrhe te udruga za nju placa
racun hotela.

Knjizenje:

Svota
R::" OPIS Racun

Duguje |Potrazuje

1. [Naknade troskova sl. putovanja -
smjestaj 42421
Obveze prema dobavljacima u zemlji| 2425

200,00
200,00
Za racun za nocenje
2. [Naknade troskova sl. putovanja
- prijevoz
Naknade ostalim osobama izvan
radnog odnosa 2424

42422 280,00

280,00

Za uporabu privatnog automobila
usl. svrhe

Svota
R:d' OPIS Racun
o Duguje |Potrazuje
3. |Obveze prema dobavljac¢ima u zemlji | 2425 200,00
Naknade ostalim osobama izvan
radnog odnosa 2424 280,00

Novac na racunima kod tuzemnih

poslovnih banaka 1111 200,00
Novac na ra¢unima kod tuzemnih
poslovnih banaka 1111 280,00

Za placanje dobavljacima i isplatu
naknada

U Obrascu JOPPD potrebno je iskazati samo na-
knadu za uporabu privatnog automobila u sluzbene
svrhe, i to uz koriStenje Sifre 52.

5.3. SLUZBENA PUTOVANJA NEREZIDENATA

Nerezidenti RH su fizicke osobe koje su rezidenti
neke druge drzave, a na sluzbeno putovanje odlaze
radi potreba neprofitne organizacije iz RH. S obzirom
na to da nerezidenti nisu zaposleni u neprofitnoj or-
ganizaciji, prilikom nadoknade troskova nastalih na
sluzbenom putovanju takoder treba promotriti jesu
li te osobe do trenutka isplate nadoknada za sluz-
beno putovanje ostvarile neku oporezivu naknadu
(u toj godini) u neprofitnoj organizaciji ili nisu. Ako
nisu ostvarili naknadu, dopusteno im je nadoknaditi
sve troSkove sluZbenog putovanja, odnosno moZze im
se isplatiti dnevnica, troSkovi smjeStaja i prijevoza.

Navedene isplate potrebno je prijaviti putem
Obrasca JOPPD, ali s obzirom na to da za isplatu
troskova sluzbenih putovanja nije potrebno zatra-
ziti OIB za stranca u RH, na JOPPD-u se isplacena
svota prikazuje samo na stranici A pod tockom IX.
Ukupan iznos neoporezivih primitaka nerezidena-
ta koje isplacuju neprofitne organizacije do propi-
sanih iznosa. Vrsta izvjesca je 4.

Prethodno navedeno proizlazi iz ¢l. 81. st. 14. Pra-
vilnika. Naime, u toj je odredbi Pravilnika navede-
no da se u Obrascu JOPPD pod tockom IX. iskazuje
ukupna svota svih placenih naknada iz ¢l. 10. t. 11.
Zakona i ¢l. 6. st. 7. i 8. Pravilnika te ostali isplaceni
primitci navedeni u prilogu 4. Obrasca JOPPD, ako
prema posebnom propisu nije propisano da je uvjet
za isplatu prethodno dodijeljen OIB.

Ako je nerezident u neprofitnoj organizaciji ostva-
rio oporezivi primitak prije isplate nadoknada tros-
kova sluzbenog putovanja, dopusteno je nadoknaditi
mu troskove nocenja i smjestaja, ali samo ako racuni
glase na neprofitnu organizaciju. U tom se slu¢aju
nadoknadeni troskovi ne prijavljuju putem Obrasca
JOPPD. Ako racuni ne glase na neprofitnu organiza-
ciju, a neprofitna organizacija donijela je odluku da
¢e nadoknaditi predmetne troskove, rijec je o isplati
koja se u poreznom smislu smatra drugim dohotkom
(troSkovi nocenja i smjestaja su neto-svota koju je
potrebno podici na bruto) te ju je potrebno prijaviti
putem Obrasca JOPPD.

Nacelno, za svaku osobu koja se upucuje na sluz-
beno putovanje, potrebno je ispostaviti putni nalog.
Medutim, iz misljenja Ministarstva financija — Pore-
zna uprava od 3. kolovoza 2017. godine (KLASA: 410-
01/17-01/1361) moze se zakljuciti da, uzimajuci u obzir
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nacelo ekonomicnosti i provedivosti propisa, izdatci za
troskove prijevoza i nocenja koje neprofitne organiza-
cije isplacuju fizickim osobama — nerezidentima RH
koje za navedena tijela obavljaju poslove iz njihova
djelokruga, odnosno za njihove potrebe i uz naknadu,
a pod uvjetom da nisu zaposlenici tih tijela te da racuni
o0 obavljenim uslugama prijevoza i nocenja glase na ta
tijela, u iznimnim slucajevima kada zbog objektivnih
razloga (npr. kada je rijec¢ o grupi nerezidenata), nije
moguce izdati pojedinacni putni nalog po svakom od
nerezidenata, mogu se priznati na temelju grupnoga
putnog naloga ili na temelju pojedinacnih ugovora o
suradnji odnosno bezgotovinskih racuna o nocenju /
prijevoz ili na temelju druge vjerodostojne dokumen-
tacije u skladu s ¢l. 8. Pravilnika iz koje se nedvosmi-
sleno mogu utvrditi sve cinjenice potrebne za prizna-
vanje neoporeziva primitka.

Primjer 5. SluZzbeno putovanje nerezidenta kojemu
nije prethodno isplacena oporeziva naknada

Roza Rozi¢ iz Ljubljane otputovala je za potrebe
udruge Zdravlje na konferenciju u Dubrovnik. Udruga
Zdravlje nije Rozi do trenutka isplate nadoknada sluz-
benog putovanja isplatila nikakve oporezive naknade.
Roza je ostvarila pravo na dnevnice u svoti od 60,00 €.
Udruga je primila racun hotela na svotu od 250,00 € i
racun za prijevoz autobusom koji iznosi 40,00 €. Rozi
Rozic isplacena je svota od 60,00 € dnevnice i podmi-
reni su troskovi prijevoza i smjeStaja prema dobavlja-
¢ima. Ukupni je tro$ak 350,00 €. Troskovi sluZzbenog
putovanja obracunani su u oZujku 2024. godine.

MINISTARSTVO FINANCIJA, POREZNA UPRAVA
SREDISNJI REGISTAR OSIGURANIKA

Knjizenje:
Svota
R::" OPIS Raéun . —
. Duguje | Potrazuje
1. [Naknade troskova sl. putovanja -
smjestaj 42421 250,00
Obveze prema dobavlja¢ima
u zemlji 2425 250,00
Za racun za nocenje
2. |Naknade troskova sl. putovanja
- prijevoz 42422 40,00
Obveze prema dobavlja¢ima
u zemlji 2425 40,00
Za racun za prijevoz
3. |Naknade troskova za sl. putovanja
- dnevnice 42420 60,00
Naknade ostalim osobama izvan
radnog odnosa 2424 60,00
Za dnevnice
4. |Obveze prema dobavljacima u zemlji | 2425 290,00
Naknade ostalim osobama izvan
radnog odnosa 2424 60,00
Novac na racunima kod tuzemnih
poslovnih banaka 1111 250,00
Novac na ra¢unima kod tuzemnih
poslovnih banaka 1111 40,00
Novac na ra¢unima kod tuzemnih
poslovnih banaka 111 60,00
Za placanje dobavljacima i isplatu
dnevnice

Isplacena nadoknada troskova nerezidentu iskazu-
je se u Obrascu JOPPD, kako prikazujemo u nastavku.

OBRAZAC JOPPD

- stranica A-
1ZzvVJESCE
o primicima, porezu na dohodak i prirezu te doprinosima za obvezna osiguranja
na dan 15. travnja 2024.

l. OZNAKA 1ZVJESCA 24106 1. VRSTA IZVJESCA 4

1. PODACI O: 1I.1. PODNOSITELJU I1ZVJESCA 111.2. OBVEZNIKU PLACANJA

1 Naziv/ime i prezime Udruga Zdravije

2 Adresa Zagreb, Marti¢eva 29

3. | Adresa elektroni¢ke poste zdravlje@udruga.hr

4 oIB 55664477894

5 Oznaka podnositelja 1

. BROJ REDAKA NA POPISU POJEDINACNIH

IV.1. | BROJ OSOBA ZA KOJE SE PODNOSI IZVJESCE 1 Iv.2. OBRACUNA SA STRANICE B 0

V. PODACI O UKUPNOM 1ZNOSU OBRACUNANOG PREDUJMA POREZA NA DOHODAK | PRIREZA POREZU NA DOHODAK u eurilrfa'\: Coeftima)

IX UKUPAN IZNOS NEOPOREZIVIH PRIMITAKA NEREZIDENATA KOJE ISPLACUJU NEPROFITNE ORGANIZACIJE DO 60,00

i PROPISANOG IZNOSA 4

Da je osobi iz prethodnog primjera isplacena neka
oporeziva naknada prije troSkova sluzbenog putova-
nja, bez oporezivanja mogli bi mu se podmiriti samo
troskovi noéenja i prijevoza, ali pod uvjetom da racu-
ni glase na udrugu. U tom se slucaju placeni izdatci
ne bi iskazivali u Obrascu JOPPD.

TE;ES?Q_’,S’K’ (uz vas PIN):

8:00- 13:00 h 01/ 46 99 111
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6. NACINI ISPLATE NADOKNADA TROSKOVA
SLUZBENOG PUTOVANJA

Kada je rije¢ o neoporezivim nadoknadama trosko-
va sluZzbenog putovanja, u skladu s odredbama ¢l. 92.
Pravilnika, dopustena je isplata u gotovini, ali i na ra-
¢un (tekudi ili ziroracun). Prilikom isplate nadoknada
troskova sluZbenog putovanja na racun (neoporezive
naknade), neovisno o tome je li rije¢ o zaposleniku ili
vanjskom suradniku neprofitne organizacije, na nalo-
gu za isplatu potrebno je navesti sljedece podatke:
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POZIV NA BROJ PLATITELJA

HR99

POZIV NA BROJ PRIMATELJA

HR69 | | 40002 - OIB isplatitelja — 200

Kao $to je prethodno prikazano, kod poziva na broj
platitelja potrebno je samo navesti model placanja
HR99, jer je rijec o neoporezivoj naknadi.

7. ZAKLJUCAK

Zbog specificnosti poslovanja, neprofitna orga-
nizacija moze na sluzbeno putovanje uputiti svoje
radnike, ali i osobe s kojima nema sklopljen ugovor
o radu odnosno osobe izvan radnog odnosa (,neza-
poslene“ osobe). Prije odredivanja poreznog poloZzaja
nadoknada troSkova, potrebno je utvrditi ima li oso-
ba pravo na nadoknadu troskova jer porezni propi-
si ureduju porezni polozaj pojedine nadoknade, ali
nisu izvor prava.

Nacin obracuna i izvjeStavanje o sluZbenim pu-
tovanjima radnika ne razlikuje se kod neprofitnih

organizacija u odnosu na druge isplatitelje. Moguc-
nost neoporezive nadoknade troskova sluzbenih pu-
tovanja osobi izvan radnog odnosa ovisi o tome je li
ona prije isplate nadoknada u istom poreznom raz-
doblju kod neprofitne organizacije ostvarila oporezi-
vu isplatu (dohodak od nesamostalnog rada ili drugi
dohodak). Ako osoba izvan radnog odnosa u tom po-
reznom razdoblju (kalendarskoj godini) nije ostvarila
oporezivu isplatu, neprofitna organizacija moze joj
neoporezivo isplatiti dnevnice, nadoknaditi troskove
nocenja i prijevoza ili isplatiti naknadu za uporabu
privatnog automobila u sluzbene svrhe. Osobi koja je
prije isplate nadoknada troskova sluzbenog putova-
nja u toj godini (poreznom razdoblju) ostvarila opo-
rezivu isplatu, tada joj neprofitna organizacija moze
neoporezivo isplatiti samo troskove smjestaja i prije-
voza, ali pod uvjetom da racuni glase na neprofitnu
organizaciju. Ako neprofitna organizacija Zeli takvim
osobama isplatiti dnevnice ili naknadu za uporabu
privatnog automobila u sluzbene svrhe, rijec je o
oporezivoj isplati. IzvjeStavanje o isplacenim nado-
knadama troskova vezanih za sluzbena putovanja
provodi se predajom Obrasca JOPPD koji se podnosi
samo za isplatu dnevnica i naknada za uporabu pri-
vatnog automobila u sluZzbene svrhe, dok se o ostalim
nadoknadama ne izvjeStava. S
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